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1. Apresentacao

O aplicativo Solugdo Online de Licitagdo (SOL) é um sistema para compras publicas em
rede empregando blockchain. Seu objetivo é otimizar a criagéo e organizagao de ordens de
compras governamentais.

Iniciado em abril de 2018, o projeto consiste na criacdo de um sistema que garanta a
confiabilidade de transagbes, otimizando a criagdo e organizagdo de licitagdes, sendo,
inicialmente, utilizado em compras de bens fungiveis e comuns.

2. Introducao
Pagina inicial
Ao acessar a plataforma SOL, vocé é direcionado ao painel inicial do Sistema:

318

SOL - Fornecedores =

P Fornecedor 1 Fruti

sdc+fomecedor@caiena.net

PROCURAR LICITAGOES

Ultimas licitagées (10)

Licitag&o n°® 875/2019

test draw

ENOELELM  Aguardando desempate

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

Licitag8o n°® 874/2019
tst
Situagao:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

Licitagdo n® B73/2019
XXX
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Nesta tela de inicio, vocé visualiza o panorama geral do seu perfil: suas informagdes
pessoais e as Ultimas licitagdes abertas — que vocé esta participando ou que pode participar.
No exemplo, temos acesso as ultimas dez licitagbes abertas e podemos visualizar as
principais informagbes sobre os documentos. S&o elas: o titulo da licitagéo, a situacdo em
que ela se encontra — as possiveis situagdes de uma licitagdo sao explicadas no item 2.1 do
manual — e o periodo de tempo em que ela permanecera aberta. Para visualizar todas as
licitagdes, além das ultimas, basta clicar no botao "Procurar licitagbes":

Licitacdes

875/2019 - test draw
Situagéo:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

874/2019 - tst
Situacgédo:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

873/2019 - xxx
Situagdo:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

872/2019 - xxx
Situagédo:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019
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Ao clicar em uma licitacéo, tanto na tela acima, como na pagina inicial do Sistema, vocé é

direcionado a aba “Licitagao”:

863/2019

Licitagio Lotes e itens

Associagio

CNPJ

Municipio
Santa Cruz / RN

Logradouro

Nimero

863/2019
Descrig&o (Objeto)
XX

Tipo de licitagdo

Prego por lote

Modalidade
Aberta/Publica

Situagdo

Data de inicio
01/06/2019

Data de encerramento
02/06/2019
Prazo para entrega/execugdo (dias)

5

Local de entrega

XXX

URL adicional

XXX (KX XX

Documentos
ATA nao disponivel

BAIXAR EDITAL

Nessa tela, vocé visualiza as informagdes relativas a associagdo (nome, CNPJ, municipio e
logradouro) e relativas a licitagao para orientar o preenchimento da proposta, como “Tipo de
licitagao”, “Modalidade da licitagdo”, “Data de inicio” e “Data de encerramento” — os tipos e
modalidades de uma licitagdo sdo explicados no item 2.1 do manual.

Vocé também tem acesso a ata e ao edital da licitagdo (no caso acima a Ata ndo esta
disponivel, pois s6 é gerada quando a licitagdo é concluida). Para baixa-los, basta clicar no
botao “Baixar ata” e “Baixar edital”, respectivamente.
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Ao clicar na aba “Lotes e itens” ao lado, vocé observa os lotes e itens da licitagdo e o envio
de propostas.

863/2019

Licitagao Lotes e itens

Lotes e itens

1-lote um

Itens: 1 proposta enviada ,:IS,‘
2 - lote dois

Itens: 1 proposta enviada

3 - lote tres

Itens: 1 sem proposta o

4 - |ote quatro
Itens: 1 sem proposta o
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No exemplo acima a licitagdo esta “Aberta” e possui quatro lotes. Para dois deles, nenhuma
proposta foi enviada. Para enviar uma proposta, vocé deve clicar sobre o texto “sem
proposta (!)". Ao fazer isso, vocé observa os itens que compdem o lote e tem as opgbes de
preencher uma proposta pela plataforma ou via planilha, clicando em “Preencher proposta”
e “Preencher proposta via planilha”, respectivamente, como mostra a tela:

863/2019

Lotes e itens

3 -lote tres

NOTEBOOK 13 4GB
Quantidade: 5 Unidade

PREENCHER PROPOSTA

PREENCHER PROPOSTA VIA PLANILHA

SOL - Manual de Uso - Perfil Fornecedor 6
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Ao clicar para preencher a proposta — via plataforma ou planilha — vocé é direcionado as
telas, respectivamente:

Nova proposta

Preencher proposta
fi

Licitagdo Lotes e itens

Baixe a planilha e preencha apenas os campos
"proposta (valor unitario)" e o campo *frete

863/2019 (valor)".

Lote: 3 - lote tres

Prazo para entrega (dias): 5 BAIXAR PLANILHA DO LOTE

Local de entrega: casa

NOTEBOOK 13 4GB
Quantidade: 5 Unidade Planilha

Clique para informar uma proposta Nenhum arquivo anexado

ENVIAR PROPOSTA
ENVIAR PROPOSTA

Na primeira tela, basta colocar o valor do frete e confirmar a agdo por meio do botado “Enviar
proposta”. Na segunda, por sua vez, vocé deve baixar a planilha com a proposta escrita,
segundo a orientagdo na tela, e confirmar a agédo clicando em “Enviar proposta”. O fluxo
completo de preenchimento e envio de propostas € explicado no item 3.1 do manual.

Novamente na tela “Lotes e itens”, ha lotes para os quais vocé ja enviou propostas. Nesses
casos, ao clicar sob o lote, vocé tem as opgdes de visualizar sua proposta, de edita-la ou
mesmo de remové-la.

COPPRC202301133V01
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863/2019

Lotes e itens

1-loteum

NOTEBOOK I3 4GB
Quantidade: 2 Unidade

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

EDITAR PROPOSTA

REMOVER PROPOSTA l
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Ao clicar para visualizar a proposta, vocé acessa a seguinte tela:

863/2019

Licitagio Lotes e itens

Resumo da proposta

Fornecedor: Fornecedor Exemplo
Valor total: R$ 12,00

Lista de itens e propostas

NOTEBOOK 13 4GB
Quantidade: 2 Unidade

Valor unitdrio: RS 1,00

Valor do frete
RS 10,00
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Ja ao clicar em “Editar proposta”, vocé ¢é direcionado a tela de atualizagéo da proposta e,
apos as alteragdes, pode confirmar a agéo clicando em “Atualizar proposta”:

Atualizar proposta

Licitagdo Lotes e itens

863/2019

Lote: 1-loteum
Prazo para entrega (dias): 5
Local de entrega: casa

NOTEBOOK I3 4GB
Quantidade: 2 Unidade

Minha cotagéo: RS 1,00 por Unidade

Valor do frete

10,00

ATUALIZAR PROPOSTA
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Para as demais situagdes de uma licitagdo — conceito explicado no item 2.1 do manual —,
como “Em analise”, “Aguardando desempate” e “Concluida”, ao clicar na aba “Lotes e itens”,
vocé consegue visualizar a(s) proposta(s) enviada(s), mas ndo é possivel edita-las ou
remové-las:

874/2019 .

Licitagdo Lotes e itens

VISUALIZAR TODAS PROPOSTAS

1-lot1

MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Quantidade: 5 Unidade

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

Licitagao em analise. Ndo é possivel editar
e/ou remover a proposta enviada.
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A tela acima representa um exemplo de situagdes como essas. Nela, vocé tem a opgao de
visualizar a proposta enviada para um lote ou todas enviadas para a licitagéo. Para isso,
basta clicar em “Visualizar proposta do lote” ou “Visualizar todas propostas”,
respectivamente, conforme demonstram as telas:

874/2019

874/2019
By

Licitago

Licitagao

Resumo da proposta 1-lot1

Fornecedor: Fornecedor Exemplo

Valor total: RS 30,00 Fornecedor: Fornecedor Exemplo

Valor total: RS 30,00

Fornecedor: ¥ -

Lista de itens e propostas . sl 4 AP e
Valor total: RS 30,00

MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Quantidade: 5 Unidade

Vvalor unitdrio: RS 5,00

Valor do frete
RS 5,00

Os fluxos de escolha e de desempate de propostas sdo explicados no item 3.1 do manual.

No caso de uma licitagdo “Concluida”, ha, ainda, outras especificidades. Ao clicar na aba
“Lotes e itens”, vocé visualiza para quais lotes enviou propostas e a situagao dos lotes —
conceito explicado no item 2.1 do manual.
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-1
864/2019 —

Licitagio Lotes e itens

Lotes e itens

proposta enviada :i;’

Itens: 1 (@RI

sem proposta o

3 - lote tres
ltens: 1 @ sem proposta o
4 - |ote quatro
Itens: 1 sem proposta o
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Clicando sobre o texto “proposta enviada”, vocé é direcionado a tela em que visualiza a

proposta enviada aos lotes ou todas as propostas enviadas para esta licitagéo:

864/2019

Licitago

1-lote um

NOTEBOOK I3 4GB
Quantidade: 2 Unidade

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

Licitagdo concluida. Nao é possivel editar e/ou
remover a proposta enviada.
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Clicando em “Visualizar todas as propostas”, vocé acessa todas as propostas enviadas e
aquela escolhida pelo Sistema como a melhor e pode acessar seus detalhes clicando sob o
botéo “Visualizar”.

864/2019

Licitacio Lotes & itens

1-lote um
Fornecedor: ¥ T

Valor total: RS 12,00

VISUALIZAR

Fornecedor: Fornecedor Exemplo
Valor total: RS 12,00

VISUALIZAR

Fornecedor: " s & - .
Valor total: RS 16,00

VISUALIZAR
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Ao clicar no icone no canto superior direito da tela, vocé acessa o menu principal do SOL,
conforme mostra a tela a seguir:

@ Fornecedor 1 Fruti

A Inicio
= Licitagbes
B Contratos

»2s Mapa

= Meu Perfil

& Notificagbes (220

@ Sair

O menu apresenta as abas principais do Sistema, divididas em:

“Inicio™: pagina inicial, exibida anteriormente;

- ‘“Licitagbes”;

- “Contratos”;

- “Mapa’”;

- Meu perfil;

- “Notificagdes”;

- “Sair”: clique no icone caso deseje encerrar sua sessao na plataforma. Para retomar
0 Uso, sera necessario fazer login novamente.

COPPRC202301133V01
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Pagina Licitagoes

Ao clicar na aba "Licitagdes", vocé é direcionado a tela principal de licitagdes do Sistema:

LicitagOes

877/2019 - teste convite fechado
Situagédo:

Periodo: 22/05/2019 - 23/05/2019

876/2019 - Exemplo convite aberto
Situagéo:

Periodo: 22/05/2019 - 23/05/2019

875/2019 - test draw
Situagdo:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

874/2019 -tst
Situagéo:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

Nesta aba vocé é capaz de realizar exatamente as mesmas ag¢des que realiza por meio da
pagina inicial:

- Visualizar o panorama geral de licitagdes, a situagdo em que se encontram e o
periodo que permanecem abertas;

- Acessar uma determinada licitagédo e visualizar suas informagdes, lotes e itens;

- Preencher proposta para licitagdes abertas ou acompanhar a escolha e aceite de
propostas vencedoras.

COPPRC202301133V01

SOL - Manual de Uso - Perfil Fornecedor 17

Assinado com senha por [COP54552] [SENHA] MARIA CARMEM FERREIRA DE LIMA em 12/12/2023 -

11:21hs e [COP71512] [SENHA] ELISANE ABRANTES DE SOUSA LUZ em 12/12/2023 - 11:32hs.

Documento N°: 4110703.31341624-9074 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4110703.31341624-9074 v YPBdoc



https://linksiga.trf2.jus.br

Pagina Contratos

Ao clicar na aba “Contratos” pelo menu principal, vocé é direcionado a péagina principal de
contratos do Sistema, conforme a tela a seguir:

Contratos

Contrato 214/2019

Licitagdo: 848/2019

Situagéo:

Valor: RS 10.318,00

Contrato 212/2019

Licitagéo: 842/2019

Situaggo:

Valor: RS 47,00

Contrato 211/2019

Licitagdo: 841/2019
Situag&o:

Valor: RS 42,00

Contrato 90/2019

Na tela, vocé visualiza o panorama geral dos seus contratos elaborados até a data atual.
Além disso, também observa algumas informagdes a respeito dos contratos, como a
licitagdo a que eles se referem e a situagdo em que eles se encontram. As possiveis
situagdes de um contrato sao detalhadas no item 2.1 do manual.
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Para acessar todos os detalhes de um contrato, basta clicar no que vocé deseja visualizar.
Ao realizar esta agao, vocé é direcionado a seguinte tela:

Contrato 214/2019

Contrato Proposta

Dados do contrato

Contrato
214/2019
Licitago
848/2019

Associagéo

Valor Assinaturas

RS 10.318,00
Fornecedor

20/05/2019 - 08:34h

Situagdo

BAIXAR CONTRATO ORIGINAL

Associago

20/05/2019 - 08:33h

No caso de um contrato “Assinado”, “Concluido”, “Inexecugdo total” e “Executado
parcialmente”, vocé acessa os dados do documento, como a licitagdo a qual ele se refere —
para tal, clique no niumero de identificagdo da licitagdo, no campo “Licitagdo”. Vocé também
tem a opgéo de baixar o contrato original em formato PDF, basta clicar no botdo “Baixar
contrato original”. As possiveis situagbes de um contrato sdo detalhadas no item 2.1 do
manual.
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848/2019

Licitagao Lotes e itens

Resumo da proposta

Fornecedor: Fornecedor Exemplo
Valor total: R$ 10.318,00

Lista de itens e propostas

NOTEBOOK I3 4GB
Quantidade: 3 Unidade

Valor unitdrie: RS 1.600,00

MICROCOMPUTADORES I3 4GB
Quantidade: 2 Unidade

Valor unitdrio: RS 2.699,00

Valor do frete

SOL - Manual de Uso - Perfil Fornecedor

Em contratos nas situagdes elencadas acima, ao clicar na aba “Proposta”, é apresentado o
resumo da proposta vencedora da licitagdo, como mostra a tela:

20

Assinado com senha por [COP54552] [SENHA] MARIA CARMEM FERREIRA DE LIMA em 12/12/2023 -
11:21hs e [COP71512] [SENHA] ELISANE ABRANTES DE SOUSA LUZ em 12/12/2023 - 11:32hs.

Documento N°: 4110703.31341624-9074 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4110703.31341624-9074

COPPRC202301133V01


https://linksiga.trf2.jus.br

Ja ao acessar um contrato com situagdo “Aguardando todas assinaturas”, vocé também tem
a segao de assinaturas, na qual fornecedor e associagdo assinam ou n&o para validar ou
cancelar o contrato, respectivamente. Para validar o contrato, basta clicar no botéo “Aceitar”.
Ja para recusa-lo, clique no botdo “Recusar”, como mostra a tela:

Contrato 227/2019

Contrato Proposta

Dados do contrato

Contrato

227/2019

Licitagdo

898/2019

Associagio Assinaturas
Fornecedor

R$ 10,00

Situagéo Assoceo

18/04/2019 - 16:00h

Aguardando assinatura

O fluxo completo de aceite ou recusa do contrato € explicado no item 3.1 do manual.
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Pagina Mapa

Ao clicar na aba "Mapa", vocé é direcionado a tela de mapeamento de associagdes, como
demonstra a tela:

SOL - Fornecedores

Buscar e filtrar...

Afonso Bezerra
Jodo Cimarz
Angicos
Lajes
S&o Pa
do Pote
Santana do
Matos 530 Tame
Cerro Cora
Lagoa MNova Serr
Tangara
Santa Cruz
Currais Novos
530
Car
Acarl
Cuité
Picui
Arar
nda
a9 Cacimba ¢
Dentro
Parelhas

Leaflet | £ OpenBtreethap contributors

Nesta tela, vocé tem as opgdes de visualizar, localizar e filtrar as associagdes do estado.
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Meu perfil

Ao clicar na aba “Meu perfil”’, vocé acessa a pagina de seu perfil, na qual pode visualizar
elou alterar seus dados. Para isso, precisa digitar sua senha nos campos “Senha” e
“Confirmacgéao de senha” e clicar em “Editar”.

Para alterar a sua foto é necessario clicar na foto atual e selecionar uma nova. Em seguida,
€ exibida uma prévia da imagem selecionada. Para efetivar a mudanca da foto, basta clicar
em “Editar”.

SOL - Fornecedores

Nome

Fornecedor 1 Fruti

E-mail
sdc+fornecedor(@caiena.net

Senha

Confirmag&o da senha

EDITAR
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Pagina Notificagcao

Ao clicar na aba "Notificagcdes", vocé é direcionado a tela que apresenta as notificagcdes de
todas as agdes realizadas na plataforma — atualizagbes de licitagbes, contratos, aceite de
propostas e agbes de usuarios de outros perfis, por exemplo. As notificagbes também séo
sinalizadas no icone do menu principal, como mostra a tela:

NotificagGes -=

Proposta empatada!

A licitacdo 895/2019 chegou ao fim com empate
em duas ou mais propostas. Os fornecedores
empatados poderdo atualizar suas propostas até o

dia 07/06/2019"

ha 2 minutos

g Nova licitag@o 895/2019 aberta.
Uma nova licitagao do seu interesse (B95/2019) foi
aberta.

ha § minutos

E Licitagio 894/2019 concluida.
A licltagado 894/2019 foi concluida com sucesso!

hd 7 minutos

= Licitag@io 894/2019 em andlise.
A licitagao 894/2019 esta em analise. Aguarde a
analise das propostas pela associagio
- CE T -— [~ T ]

Wl B b A

hd 12 minutos

Proposta empatada!

E Atencao! Uma ou mais propostas da licitacao
B94/2019 estao empatadas. Voceé pode atualizar a
sua proposta até o dia 07/06/2019

COPPRC202301133V01
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2.1. Glossario

Convénios: convénios sao constituidos por Estados e associagdes, que, por sua vez,
recebem recurso publico para projetos e compras de materiais.

Custo estimado: o custo estimado de itens opera como uma base de preco. Esta
estimativa é utilizada na escolha de uma proposta de fornecedor pela associagdo. Contudo,
o custo ndo representa um limite. O periodo de tempo entre a definicdo do custo e o
recebimento de propostas pode ser longo e acarretar na defasagem do custo. A defasagem
também é bastante aparente em pregos que dependem do valor de moedas internacionais,
como o dolar.

Lotes e itens: uma licitacdo € composta por lotes e itens.

- Lotes: agrupam itens de uma mesma categoria. Por exemplo: em um lote
denominado “Materiais de escritério”, estardo itens do tipo notebook, mouse e
grampeador;

- ltens: materiais que o licitante deseja adquirir.

Modalidades de licitagao: ao criar uma licitagcao, é possivel selecionar a modalidade a qual
ela pertence. Essa diferenciagéo determina a visibilidade e a participagao dos fornecedores.
As modalidades séo:

- Aberta/publica: a licitagdo €& publica e pode ser visualizada por todos os
fornecedores. Estes, por sua vez, podem enviar propostas livremente e ndo recebem
convite para participarem da licitagao;

- Convite aberto: a licitagdo pode ser visualizada por todos os fornecedores. Os
fornecedores recebem convite para participarem da licitagdo. A associagédo gerencia
para quais fornecedores deseja enviar este convite;

- Convite fechado: apenas fornecedores convidados conseguem visualizar ou
participar da licitagdo. Os fornecedores recebem convite para participarem da
licitagdo. A associacdo gerencia para quais fornecedores deseja enviar este convite.
Se o fornecedor aceitar o convite, deve enviar uma proposta que ndo podera ser
editada posteriormente.

Situagao: As atualizagbes de situagdo de convénios, contratos e licitacdes sdo expostas no
Sistema pela informagéo “situagao”.

Situagao de contrato: a situacdo de um contrato indica em que estagio de execugéo ele se
encontra. As possiveis situagdes sao:

- Aguardando assinatura: o contrato foi criado e estd aguardando assinatura do
fornecedor para ser executado;

- Assinado: o contrato foi assinado pelo fornecedor e pode ser executado;

- Recusado: o contrato ndo foi assinado pelo fornecedor. Nessa condigdo, a
associacao tem a opgdo de criar uma nova licitagdo ou de avaliar novamente as
propostas de outros fornecedores;

COPPRC202301133V01
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- Concluido: o projeto foi atendido, ou seja, o contrato foi honrado integralmente;

- Executado parcialmente: o projeto nao foi atendido totalmente, ou seja, o contrato foi
honrado parcialmente. Nessa condigéo, a Associagado deve informar ao Sistema o
que foi entregue para que o estoque de itens seja atualizado. Também é possivel a
Associagao criar uma nova licitagao utilizando os itens ndo entregues;

- Inexecugéo total: o projeto nédo foi atendido, ou seja, o contrato ndo chegou a ser
executado. Nessa condicdo, a associagdo tem a opcao de abrir uma nova licitagdo
ou de avaliar novamente as propostas de outros fornecedores.

Situagdao de convénio: a situagcdo de um convénio indica se ele esta em execugdo. As
possiveis situacdes sao:

- Em execugdo: o convénio estd em execugdo e processos de licitagdo estdo em
andamento;

- Concluido: o convénio foi encerrado porque o seu objetivo foi concluido;

- Cancelado: o convénio foi encerrado antes de ser executado.

Situagao de licitagao: a situacdo de uma licitagéo indica em que estagio de realizagéo ela
se encontra e aponta as préximas agdes necessarias para continuar o processo. As
possiveis situagdes sao:

- Rascunho: a licitagdo esta sendo criada, mas suas configuragbes ainda estdo sendo
feitas pela associagao;

- Aguardando liberagdo: a licitagdo foi criada e esta aguardando a liberagdo pelo
usuario revisor;

- Liberada: a licitagéo foi liberada pelo revisor;

- Aberta: a licitagdo esta aberta para o recebimento de propostas dos fornecedores;

- Em andlise: a licitagao recebeu as propostas. Associagao e revisor analisam o aceite
ou recusa da proposta vencedora;

- Concluida: a licitagao teve uma proposta vencedora e foi concluida com sucesso;

- Reaberta: a licitagao foi reaberta por descumprimento de contrato;

- Fracassada: ou o Revisor fracassou a licitagdo por algum motivo ou a licitagéo teve
todas as propostas recebidas negadas;

- Cancelada: a Associagédo pediu o cancelamento da licitagdo e o Revisor aceitou a
acgao;

- Aguardando desempate: duas ou mais propostas estdo empatadas e é necessario
aguardar a revisao pelos fornecedores para o desempate;

- Deserta: a licitagao nao recebeu propostas.

Situagdo de lote: a situagdo de um lote indica se o recebimento de propostas e a
concessao da obra/produto/servigo ao fornecedor ocorreu. As possiveis situagdes séo:

- Adjudicado: o lote recebeu propostas e ha um Fornecedor vencedor;

- Deserto: o lote ndo recebeu propostas;

- Fracassado: o lote recebeu propostas, mas elas foram recusadas pela Associagao;
- Cancelado: caso a licitagdo seja cancelada pela Associagao.
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Tipos de licitagao: na criacdo da licitacdo, a Associacao determina seus lotes e itens. Além
disso, pode configurar o tipo da licitagdo em termos de prego. O tipo de licitagdo determina o
fluxo de envio das propostas e como elas seréo avaliadas. Os tipos possiveis sado:

- Preco individual: cada lote pode ter apenas um item. Nesse tipo, fornecedores
poderao enviar propostas especificas para cada item, sem obrigagéo de enviar
propostas para todos. Ao final do processo da licitagéo, a associagéo podera aceitar
propostas de fornecedores diferentes em cada item;

- Preco por lote: cada lote pode ter varios itens. Nesse tipo de licitagéo, os
fornecedores sdo obrigados a enviar propostas por lote, que contemplem todos os
itens enumerados dentro daquele lote ao qual ele deseja disputar. Da mesma forma,
a associagdo aceitara propostas por lote. Se a licitagdo possuir dois ou mais lotes,
ela pode optar por fornecedores diferentes entre os lotes, de acordo com o melhor
valor de proposta;

- Preco global: o fornecedor sera obrigado a enviar uma proposta que contemple
todos os lotes e todos os itens enumerados na licitagdo, e um Unico fornecedor
devera fornecer todos os produtos, bens ou servigos licitados.
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2.2. Cadastro

Todo Fornecedor que desejar participar das licitagdes disponiveis no SOL devera efetuar
um cadastro. Para isso, basta acessar o aplicativo e clicar em "Cadastre-se agora!".

Solucao Online de Licitacao
E-mail
O Sseu e-mail

Senha

& Suasenha

ESQUECI MINHA SENHA

Novo no SOL? Cadastre-se agoral »
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Na tela de cadastro, é preciso definir se 0 novo Fornecedor é pessoa fisica ou juridica. Para
isso, basta selecionar a opgao adequada no campo "Tipo de pessoa (PF/PJ)".

( Cadastro

Tipo de pessoa (PF/PJ)

i
v Pessoa Fisica J
Pessoa Juridica

Caso vocé seja um Fornecedor de tipo Pessoa Fisica, deve preencher o campo "Informe o
CPF". Caso seja de tipo Pessoa Juridica, deve preencher o campo "Informe o CNPJ".

Tipo de pessoa (PF/PJ) Tipo de pessoa (PF/PJ)
Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Informe o CPF Informe o CNPJ

Em ambos os casos, apos o preenchimento, basta clicar em "Proximo” (o bot&o é exibido
apenas quando os campos estéo preenchidos).
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Os campos a serem preenchidos sdo os mesmo, independente do tipo de pessoa (fisica ou
juridica). Entre esses campos, estdo os de "Usuario de acesso". O e-mail e a senha que
vocé definir ali serdo utilizados para acessar o aplicativo posteriormente.

Dados do fornecedor

Documento

000.000.000-00

Nome / Razéo social*
Logradouro*
Nimero*

CEP*

Bairro*

Municipio*

Nacionalidade*
Estado civil*
RG*

CPF*

Data de vigéncia
Logradouro*
Nimero*

CEP*

Daiernk

SOL - Manual de Uso - Perfil Fornecedor

Municipio*
Q SELECIONAR MUNICIPIO

Latitude*

00.00000000

Longitude*

00.00000000

Complemento

Ponto de referéncia*

Representante Legal

Nome*

Nacionalidade*

CEP*

Bairro*

Municipio*

Q SELECIONAR MUNICIPIO

Latitude*

00.00000000

Longitude*

00.00000000

Complemento

Ponto de referéncia*

Usudrio de acesso
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Usudrio de acesso

Nome*

E-mail*

email@example.com
Telefone* Categorias e segmentos

(99) 99999-9999 o
CPF*

000.000.000-00 + ADICIONAR
Senha*

Documentos
Confirmagéao da senha*
+ ADICIONAR

CRIAR CADASTRO

Categorias e segmentos

Apbs o preenchimento, basta clicar em "Criar cadastro”. Caso algum dos campos
obrigatérios indicados pelo asterisco estejam em branco ou preenchidos incorretamente, o
aplicativo ira indicar o problema a ser resolvido.
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Se tudo estiver devidamente preenchido, o seguinte aviso é exibido:

Cadastro realizado com sucesso! Utilize
seus dados para acessar!

ENTENDI

Entéo, basta clicar em "Entendi". Vocé é direcionado novamente a tela de acesso, onde
deve preencher os campos com o e-mail e a senha definidos no cadastro.
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2.3. Acesso

Ao abrir o aplicativo do SOL, vocé visualiza a seguinte tela:

Solucao Online de Licitacao

E-mail

O sey e-mail

Senha

& Suasenha

ESQUECI MINHA SENHA

Movo no SOL? Cadastre-se agora! »

Para acessar o sistema, basta preencher os campos "E-mail" e "Senha", que foram
definidos por vocé no cadastro. Caso ndo tenha realizado o cadastro ainda, siga os passos
indicados no Item 2.2. Cadastro. Apds o preenchimento, basta clicar em "Acessar" e vocé é
encaminhado a tela inicial do aplicativo.
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2.3.1. Esqueci Minha Senha

Caso vocé nao se lembre da senha definida durante o cadastro, clique em "Esqueci minha
senha" na tela de acesso ao SOL.

Solugao Online de Licitacao

E-mail

O seu e-mail

Senha

& Suasenha

ACESSAR

ESQUECI MINHA SENHA

MNovo no SOL? Cadastre-se agoral »

Com isso, vocé é encaminhado para uma nova tela. Nela, basta preencher o campo "E-mail"
com o e-mail cadastrado no Sistema e clicar em "Enviar". O Sistema, entio, exibe um aviso
de sucesso e todas as informagdes sobre troca de senha serdo enviadas para este e-mail.
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Esqueci minha senha

Digite seu e-mail cadastrado na plataforma e
uma mensagem sera enviada para vocé com
as instrugoes de troca de senha.

E-mail

ENVIAR

Voceé recebera as instrugdes para
mudanca de senha no e-mail informado.
Ao segui-las, podera acessar novamente

a plataforma.
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Ao clicar no link enviado para o seu e-mail, vocé é encaminhado a tela de alteragédo de
senha. Nela, basta escolher sua nova senha e clicar em "Atualizar senha".

Solugdo Online de Licitagao

Nova senha

Sua nova senha

Confirmacédo da senha

Sua nova senha

ATUALIZAR SENHA

Entdo, um aviso de sucesso é exibido e vocé é encaminhado novamente a tela de acesso
ao SOL. Nela, basta informar seu e-mail e a nova senha para acessar sua conta.

Senha atualizada com sucesso!
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Caso o Sistema indique erro na alteragao da senha, digite-a novamente se certificando de
que nao haja nenhuma diferenga entre os campos "Nova senha" e "Confirmagéo de senha".

2.3.2. Bloqueio de acesso

O acesso a plataforma pode ser bloqueado pelo Administrador. Caso isso acontega, vocé
ndo consegue realizar o login e a mensagem de bloqueio é exibida na tela:

Usuario bloqueado. Entre em contato com
os administradores da plataforma.

r

Solugdo Online de Licitagao
E-mail
© sdc+fornecedor3@caiena.net

Senha

@ |

ACESSAR

ESQUECI MINHA SENHA

Movo no SOL? Cadastre-se agora! »

SOL - Manual de Uso - Perfil Fornecedor 37

Assinado com senha por [COP54552] [SENHA] MARIA CARMEM FERREIRA DE LIMA em 12/12/2023 -
11:21hs e [COP71512] [SENHA] ELISANE ABRANTES DE SOUSA LUZ em 12/12/2023 - 11:32hs.
Documento N°: 4110703.31341624-9074 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4110703.31341624-9074

COPPRC202301133V01


https://linksiga.trf2.jus.br

3. Funcionalidades

3.1. Licitacbes

SOL - Fornecedores

Fornecedor 1 Fruti

sde+fomecedor@caiena net

PROCURAR LICITAGOES

Ultimas licitagées (10)

Licitagdio n® 875/2019

test draw

ENOEEL  Aguardando desempate

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

Licitagsio n° 874/2019

tst

Situacao:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

Licitagdo n® 873/2019

HHX

Esta é a tela inicial do SOL para o perfil de Fornecedor. Nela, sao exibidas todas as
licitagdes que estdo ou estiveram disponiveis para que ele enviasse propostas, o que é
definido pelo tipo de item que o Fornecedor comercializa. Nesta tela inicial, serdo exibidas
no maximo dez licitagdes.
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Para acessar outras licitagdes mais antigas, basta clicar no botédo "Procurar Licitagdes" e
uma nova pagina é aberta.

318

( Licitacdes

Situagéo:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

875/2019 - test draw
Situagéo: BRI B

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019
Situac&o:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

874/2019 -tst
Situagao:

Periodo: 21/05/2019 - 24/05/2019

857/2019 - xxx
Situagdo:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

873/2019 - xxx

Situacéao:
& 855/2019 - xxx
Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

Situagéo:

Periodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

872/2019 - xxx

Situagéo: ’ 1 i
Perfodo: 01/06/2019 - 02/06/2019

——
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A tela de licitagdes também pode ser acessada pelo do menu principal. Vocé deve clicar no
menu no canto superior direito da tela, e entéo clicar em "Licitagbes".

I; , Fornecedor 1 Fruti

A& Inicio

= Licitacbes l

B Contratos

318

% Mapa

- Meu Perfil

A& Notificagbes é

= Sair
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3.1.1. Modalidades de Licitacao

Quando uma Associagao cria uma nova licitacdo, decide qual sera sua modalidade entre
trés possibilidades:

Aberta/publica

A licitagéo é publica e qualquer fornecedor pode enviar propostas. Assim que é aberta, ela
fica disponivel na pagina inicial do Fornecedor e também na pagina "Licitagdes", que pode
ser acessada seguindo os passo descritos no Item 3.1. Licitagoes;

Convite aberto

Como no caso anterior, qualquer Fornecedor pode participar da licitagdo, mas a Associagéao
envia convites diretos a fornecedores especificos escolhidos por ela, que recebem uma
notificagdo automatica. Ao aceitar o convite, o Fornecedor passa a participar da licitagao
automaticamente. Caso vocé acesse uma licitagdo dessa modalidade sem ter recebido um
convite, encontrara a seguinte tela:

876/2019

Licitagao

1-exemplo

MICROCOMPUTADORES I3 4GB
Quantidade: 1 Unidade

E preciso ser convidado para participar desta
licitagao. Clique no botdo abaixo para
requisitar um convite.

REQUISITAR CONVITE

Entao, basta clicar em "Requisitar convite" e o preenchimento da proposta é liberado para
voceé.
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876/2019

1 - exemplo

MICROCOMPUTADORES I3 4GB
Quantidade: 1 Unidade

PREEMCHER PROPOSTA

PREENCHER PROPOSTA VIA PLANILHA

Desta etapa em diante, basta seguir os passos detalhados no Item 3.1.2.1. Lotes e itens;
Convite fechado

A Associagao envia um convite apenas aos Fornecedores que ela deseja que participem da
licitagdo. Se vocé for um dos Fornecedores convidados, recebera a seguinte notificagao:

43
Notificagtes —

E Novo convite para licitagéo.
Vocé foi convidado para participar da licitagdo
272/2019.

ha poucos segundos

Para enviar sua proposta, basta seguir os mesmo passos descritos no Item 3.1.3. Enviar
Proposta.

As licitagdes da modalidade "Convite fechado" séo visiveis apenas para os Fornecedores
convidados pela Associagéo responsavel. Nao ha outra maneira de ter acesso a essas
licitagbes que nao seja através do convite da Associagao.

As Unicas diferengas entre propostas enviadas para licitagbes de modalidade "Convite
fechado" e de outras modalidades é que neste caso a proposta ndo podera ser alterada
apos envio e, caso seja removida, o Fornecedor néo podera enviar uma nova proposta.
Vocé pode saber mais sobre atualizagdo ou remogao de propostas nos itens 3.1.3.3.
Atualizar Proposta e 3.1.3.4. Remover Proposta.
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3.1.2. Tipos de Licitacao

Como explicado no Item 2.1. Glossario, existem trés tipos de licitagdo que sao escolhidos
pela Associagao no momento de cria-la.

e Preco individual: cada lote tem apenas um item. Vocé pode enviar propostas
especificas para cada item, sem a obrigagédo de enviar propostas para todos. Ao final
do processo da licitagdo, a Associagao podera aceitar propostas de Fornecedores
diferentes em cada item;

e Preco por lote: cada lote pode ter varios itens. Sua proposta deve ser por lote,
contemplando todos os itens enumerados dentro dele. Da mesma forma, a
Associagdo aceitara propostas por lote. Se a licitagdo possuir dois ou mais lotes, ela
pode optar por Fornecedores diferentes entre os lotes, de acordo com o melhor valor
de proposta;

e Preco global: sua proposta precisa contemplar todos os lotes e todos os itens
enumerados na licitagdo, e a Associacdo devera escolher um Unico Fornecedor para
providenciar todos os produtos, bens ou servigos licitados.

3.1.3. Enviar Proposta

Para participar de uma licitagéo, vocé precisa clicar sobre ela — o que pode ser feito tanto na
tela inicial quanto na pagina "Licitagdes", como explicado no Item 3.1. Licitagdes. Isso feito,
uma tela com as abas "Licitagdo" e "Lotes e itens" é exibida.

Modalidade

881/2019

Convite

Licitagio
Associagéo Situago
ASSOCIACAO DOS AGRICULTORES
FAMILIARES DA COMUNIDADE UMBU

CNPJ

07.475.787/0001-97
Municipio
Santa Cruz / RN

Logradouro

Sitio Umbu, Comunidade, Alivio - 53200-000

Nimero

881/2019

Descrig&o (Objeto)
teste recusar convite
Tipo de licitagdo

Prego individual

Data de inicio

22/05/2019

Data de encerramento

23/05/2019

Prazo para entrega/execucéo (dias)
5

Local de entrega

ndo informado

Documentos
URL adicional ATA nao disponivel

- BAIXAR EDITAL
ndo informado

Documentos

Na aba "Licitacdo" vocé pode ver informagdes sobre a licitagdo, como a Associagdo que a
criou, sua data de encerramento, seu tipo e prazo para entrega dos itens. E possivel,
também, baixar o edital da licitagdo em PDF.
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E na aba "Lotes e itens" vocé pode enviar uma proposta para a licitagdo. Essa é a primeira
tela exibida ao clicar nessa aba:

881/2019

Licitagio Lotes @ itens

Lotes e itens

1 - Escritério
Iltens: 1 sem proposta o

Quando voceé clica sobre o lote, uma nova pagina € aberta, exibindo todos os itens
cadastrados nele. Se a licitagéo for de tipo “Prego por item™, o Gnico bot&o disponivel nesta
nova tela sera o de “Preencher proposta”.

881/2019

Licitagao

1 - Escritorio

MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Quantidade: 1 Unidade

PREENCHER PROPOSTA

Caso ela seja de tipo “Prego por lote” ou “Prego global™, o botéo “Preencher proposta via
planilha” também sera exibido, e vocé deve optar por um dos métodos de preenchimento.

" Ver ltem 3.1.2. Tipos de Licitag&o.
2Ver Item 3.1.2. Tipos de Licitagdo.
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— g
271/2019 —

Escritorio

Tablet - Unid
Quantidade: 5 Unidade

PREENCHER PROPOSTA
PREENCHER PROPOSTA VIA PLANILHA

3.1.3.1. Preencher Proposta Pelo Sistema

Se optar por preencher sua proposta diretamente no Sistema, basta clicar em “Preencher
proposta”. Isso feito, é aberta a tela "Nova proposta", mostrando o prazo de entrega para os
itens (que comeca a ser contato apds o fechamento da licitagéo, a partir da assinatura do
contrato), um link para preenchimento da proposta e um campo onde deve ser indicado o
valor do frete.

Licitagio

267/2019

Lote: lote1

Prazo para entrega (dias): 2

Impressora Multifuncional - Unid
Quantidade: 5 Unidade

Clique para informar uma proposta

Valor do frete

ENVIAR PROPOSTA
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Entéo, é preciso clicar em "Clique para informar uma proposta" para acessar a pagina
"Minha cotag&o", na qual vocé pode informar o valor proposto para aquele item e, entao,
clicar em "Salvar cotagao".

Minha cotacao

Impressora Multifuncional - Unid

Quantidade:
5 Unidade

Item de custo:

BENS / INFORMATICA / Impressora
Multifuncional - Unid - Impressora Multifuncional

Valor unitério

l 300,00 / Unidade l

Valor total: R$ 1.500,00

SALVAR COTAGAO
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Essa acao te leva de volta a tela anterior, mas ja com o valor da cotacao salvo.

Nova proposta

Licitacao

267/2019
Lote: lote1

Prazo para entrega (dias): 2

Impressora Multifuncional - Unid
Quantidade: 5 Unidade

Minha cotag&o: RS 300,00 por Unidade

Valor do frete

ENVIAR PROPOSTA

Entéo, basta preencher o campo "Valor do frete" e clicar em "Enviar proposta". Caso ndo
haja cobranca de frete, é preciso preencher o campo com o numero zero (0).
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Proposta enviada com sucesso!

Com isso feito, basta aguardar o prazo para encerramento da licitagdo. Vocé recebera uma
notificagdo quando a Associagao estiver analisando as propostas recebidas.

Notificagoes E

= Licitagdo em andlise.
A licitagdo 588/2019 esta em analise. Aguarde a
andlise das propostas pela associacao
ASSGCIACAD DOS AGRICULTORES FAMILIARES DA
COMUNIDADE UMBU.

hd poucos segundos
As notificagdes podem ser acessadas a partir do menu principal, disponivel no canto
superior direito da pagina inicial.

Como explicado no Item 3.1.3. Enviar Proposta, caso a licitagao seja de tipo “Preco
Individual™®, o preenchimento por Sistema é o Unico disponivel.

Nessa etapa, sua proposta pode ser aceita, recusada, ou pode empatar com uma ou mais
propostas de outros Fornecedores, caso elas tenham valor idéntico.

3 Ver Item 3.1.2. Tipos de Licitago.
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3.1.3.2. Preencher Proposta Via Planilha

Em casos de licitagdo de tipo “Precgo por lote” ou “Prego global”, vocé tera a opgéo de
preencher a proposta por meio de uma planilha. Para isso, basta clicar no botdo “Preencher
proposta via planilha” na aba “Lotes e itens” indicada no Item 3.1.3. Enviar Proposta.

Ao fazer isso, a tela “Preencher proposta” é exibida. Nela, vocé deve clicar no botao “Baixar
planilha do lote”.

"d @ 7:01

Importar proposta

Baixe a planilha e preencha apenas o
campo "proposta (valor unitario)' e o
campo "frete (valor)".

BAIXAR PLANILHA DO LOTE

Planilha

MNenhum arquive anexado

IMPORTAR PROPOSTA

Ao fazer isso, o download de um arquivo no formato XLSX, que pode ser aberto com os
softwares Excel, LibreOffice ou Numbers, € iniciado. Abra este arquivo para iniciar o
preenchimento da proposta. A planilha baixada possui duas abas, uma chamada "proposta
valor item" e outra chamada "proposta valor frete". Vocé deve preencher as células da
coluna "proposta" na primeira aba e da coluna "frete (valor)" na segunda. Depois, basta
salvar a alteragao e fechar o arquivo.
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Entéo, volte ao Sistema e clique no botdo com a figura de clipes, no canto direito do campo
“Planilha”, para anexar a o arquivo que vocé acabou de preencher. Com isso feito, basta
clicar em “Enviar proposta”. O seguinte aviso sera exibido:

"d W 7:01

Vocé sera notificado quando a
proposta for processada. Apés
importacao, sera preciso confirmar o
envio da proposta para concluir o
processo.

Em pouco tempo, o Sistema te envia uma notificacéo informando se o processamento da
planilha foi bem sucedido.

Notificagoes

@ Proposta importada.
A proposta do lote "lot1" do arquive foi importada
COoMm SUCessOo.

hd 12 horas
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Ap6s importagdo bem sucedida da proposta, € preciso envia-la para a licitagéo. Para isso,
clique sobre a notificagdo de "Proposta importada". Com isso, vocé sera levado novamente
a pagina da licitagao, na qual deve clicar em "Enviar proposta". Um mensagem de sucesso
sera exibida, indicando que o envio foi realizado.

VISUALIZAR MINHA PROPOSTA

Proposta ndo enviada. Preencha todos os
lotes para poder enviar a proposta.

PREENCHER PROPOSTA VIA PLANILHA

ENVIAR PROPOSTA

Valor da proposta atual: RS 3,00

; Proposta enviada com sucesso!
Lotes eitens

1-ex
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Apds o envio, a aba "Lotes e itens" da licitagéo ficara da seguinte forma:

VISUALIZAR MINHA PROPOSTA

Proposta enviada. Qualquer atualizagdo nas
propostas dos lotes ira atualizar a proposta.

Valor da proposta atual: RS 3,00

Lotes e itens

1-ex

Iltens: 1 proposta enviada

Como explicado no Item 3.1.3. Enviar Proposta, propostas para licitagdes de tipo “Preco
individual™ ndo podem ser preenchidas via planilha, mas apenas pelo proprio Sistema.

4 Ver Item 3.1.2. Tipos de Licitago.
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3.1.3.3. Atualizar Proposta

O Fornecedor pode atualizar os valores de sua proposta enquanto a licitagao ainda estiver
aberta. Para isso, basta acessar a licitagdo em questao e ir a aba "Lotes e itens" seguindo
os passos detalhados no Item 3.1. Licitacoes.

889/2019

Lotes e itens

1 - teste

ltens: 1 proposta enviada

Entéo, basta clicar sobre o lote cuja proposta vocé deseja atualizar e, depois, clicar em
"Editar proposta".

889/2019

Licitagao

1 -teste

MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Quantidade: 1 Unidade

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

EDITAR PROPOSTA

REMOVER PROPOSTA
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Isso feito, clique em "Minha cotagao", insira o novo valor da proposta e clique em "Salvar
cotagdo". Nesse mesmo momento, é possivel atualizar o valor do frete. Entéo, basta clicar
em "Atualizar Proposta".

Atualizar proposta Atualizar proposta

Licitagao Lotes e itens Licitagao Lotes eitens

889/2019 o 889/2019
Lote: 1-teste 889/2019 Lote: 1-teste

MICROCOMPUTADORES 13 4GB MICROCOMPUTADORES I3 4GB

Quantidade: 1 Unidade Quantidade: 1 Unidade
1-teste

Minha cotagédo: RS 10,00 por Unidade Minha cotag&o: R$ 15,00 por Unidade
MICROCOMPUTADORES I3 4GB
Quantidade: 1 Unidade

Valor do frete Valor do frete

T
1,00 — l o l
ATUALIZAR PROPOSTA ATUALIZAR PROPOSTA

‘ REMOVER PROPOSTA ‘

Ao concluir o processo, a seguinte mensagem sera exibida:

Proposta atualizada com sucesso!

S6 é possivel editar a proposta caso a licitagdo ndo seja da modalidade "Convite Fechado",
como explicado no Item 3.1.1. Modalidades de Licitacao.
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3.1.3.4. Remover Proposta

E possivel remover uma proposta enviada desde que a licitagao que a recebeu ainda esteja
aberta. Para isso, basta acessar a licitagdo que n&o deseja mais disputar e seguir os passos
descritos no Item 3.1.3. Enviar Proposta até chegar a aba "Lotes e itens". Entao, clique na
proposta que deseja remover e, depois, em "Remover proposta".

267/2019

267/2019 : loteT

fititaran otes & itens Impressora Multifuncional - Unid
: Quantidade: 5 Unidade

Lotes e itens

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

EDITAR PROPOSTA
lotel

Itens: 1 proposta enviada @ l

REMOVER PROPOSTA l

Para confirmar a agao, clique em "Remover" na tela que sera exibida.

Remover proposta

Tem certeza que deseja remover a proposta?

VOLTAR REMOVER

Em licitagdes das modalidades® "Aberta/publica" e "Convite aberto”, vocé pode enviar novas
propostas seguindo os passos descritos no Item 3.1.3. Enviar Proposta. Caso a licitagéo
seja da modalidade “Convite Fechado”, vocé ndo podera enviar nova proposta a néo ser
que receba um novo convite da Associagao.

5 Ver item 3.1.1. Modalidades de Licitago.
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3.1.4. Proposta Aceita

Caso sua proposta seja aceita pela Associagédo e aprovada pelo Revisor, vocé recebera as
seguintes notificagdo:

Notificagtes -=

= Licitagéo concluida.
A licitagdo 588/2019 foi concluida com sucesso!

ha poucos segundos

19

Notificacbes =

E Parabéns, vocé foi o vencedor.
Parabéns, vocé foi o vencedor do(s) Escritério,
cligue aqui para detalhes

ha poucos segundos

Notificagoes -=

E Contrato criado.
Novo contrato 147/2019 gerado, clique aqui para
mais detalhes.

hd poucos segundos

Caso a proposta seja aceita, o Sistema gera um contrato que é enviado para o Fornecedor
vencedor. Nessa etapa, vocé pode assinar o contrato ou recusa-lo. Para tomar essa
decisdo, é importante se atentar para os itens, quantidades e prazos especificados no
documento.

Os processos de assinatura ou recusa do contrato serdo descritos no item 3.2. Contratos.
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3.1.5. Proposta Recusada

Caso a Associagao escolha uma proposta de outro Fornecedor, a Unica notificagdo que
vocé recebera é uma indicando o fim da licitagao.

Notificagoes E

g Licitagdo concluida.
A licitagdo 588/2019 foi concluida com sucesso!

ha poucos segundos

Clicando sobre a notificagdo, € possivel acessar a pagina da licitagdo. Nela, clicando na aba
"Lotes e itens", depois sobre um dos lotes exibidos e, por ultimo, em "Visualizar todas
propostas" ou "Visualizar proposta do lote", vocé pode ver a lista com todas as propostas —
inclusive a sua — com uma indicagéao de qual foi a vencedora.
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A visualizagéo dessa tela pode ter algumas alteragdes de acordo com o tipo de licitagao® (se
€ de "Preco por lote", "Prego por item" ou "Prego Global"). No entanto, as a¢des possiveis e
as informagdes presentes nas telas sao bastante semelhantes, evitando qualquer
dificuldade para o usuario.

890/2019

Licitagao Lotes e itens

Associagédo
ASSOCIAGAO DOS AGRICULTORES

CNPJ

Municipio
Santa Cruz / RN
Logradouro
Sitio Umbu

Nimero

890/2019
Descrigdo (Objeto)
01

Tipo de licitagdo

Preco por lote

5 Ver Item 3.1.2. Tipos de Licitago.
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890/2019

VISUALIZAR TODAS PROPOSTAS

1-lote

890/2019

MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Quantidade: 1 Unidade

VISUALIZAR PROPOSTA DO LOTE

Licitagac concluida. N3o é possivel editar e/ou

Lotes eitens

1-lote

Itens: 1 proposta enviada (£

remover a proposta enviada.

890/2019
890/2019
Resumo da proposta

1-lote Fornecedor: Fornecedor 9
Valor total: RS 1,00

Fornecedor: Fornecedor 9
Valor total: R$ 1,00

Lista de itens e propostas

ta vencedora | VISUALIZAR
MICROCOMPUTADORES 13 4GB
Fornecedor: Fornecedor Exemplo Quantidade: 1 Unidade
Valor total: RS 2,00 Valor unitério: RS 1,00
| visuALIZAR Valor do frete

R$ 0,00

Caso queira ver detalhes de alguma das propostas, basta clicar em "Visualizar".

COPPRC202301133V01
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3.1.6. Empate

Caso sua proposta para uma determinada licitagao seja idéntica em valor a proposta de
outro Fornecedor, vocé recebera uma notificagao informando a data limite para que atualize
sua proposta, caso deseje. Essa data é definida pela Associagdo no momento de criar a
licitagao.

Notificagoes

= Proposta empatada!
Atengdo! Uma ou mais propostas da licitagdo
271/2019 estdo empatadas. Vocé pode atualizar a
sua proposta até o dia 28/04/2019

ha um minuto

Caso queira diminuir o valor da proposta para continuar disputando a licitagéo, basta clicar
sobre a notificagdo ou acessar a licitagéo através da pagina "Licitagbes", disponivel no
menu principal (o passo a passo esta descrito no Item 3.1. Licitagées).

Quando clicar, a pagina da licitagcdo é aberta. Ent&o, clique na aba "Lotes e itens" e, depois,
cliqgue sobre o lote para visualizar a proposta enviada ou edita-la.

271/2019

Associagio
ASSOCIAGAO DOS

CNPJ

271/2019

Municipio 1] =

Santa Cruz / RN Licitagao Lotes eitens

Logradouro

Sitio Umbu, Escritério

271/2019 =

Tablet - Unid
—_ Quantidade: 5 Unidade

Nimera Lotes e tens

271’2019

Descricdo (Objeto) Lotes e itens

Exemplo Convite Aberto 01 Houve um empate entre as propostas. Vocé

podera editar sua proposta com um novo valor
Tipo de licitagio Escritério

P
Pregn porlote et AN
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Caso decida mudar o valor da proposta, clique em "Editar proposta”. A seguinte pagina é
exibida:

Atualizar proposta

Licitagao Lotes e itens

271/2019

Lote: Escritorio

Tablet - Unid
Quantidade: 5 Unidade

Minha cotagdo: RS 500,00 por Unidade

Valor do frete

ATUALIZAR PROPOSTA

Isso feito, clique em "Minha cotagao", insira o novo valor da proposta e clique em "Salvar
cotagao". E possivel atualizar também o valor do frete. Ent&o, basta clicar em "Atualizar
Proposta" para finalizar a operagéo.

10,00

Quando se encerrar o prazo para desempate, a Associagao ira escolher a melhor proposta.
Caso a sua seja aceita, 0 processo sera igual ao descrito no Item 3.1.4. Proposta Aceita.
Caso seja recusada, o processo sera igual ao descrito no Item 3.1.5. Proposta Recusada.
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3.2. Contratos

Como explicado no Item 3.1.4. Proposta aceita, caso vocé seja o Fornecedor vencedor da
licitagdo, o Sistema ird gerar um contrato com as informagdes dos itens, quantidades e
prazos que ja constavam na licitagao.

Notificacoes E

g Contrato criado.
Movo contrato 147/2019 gerado, clique aqui para
mais detalhes.

hd poucos segundos

Este contrato estara disponivel na pagina "Contratos", que pode ser acessada através do
menu principal do Sistema, disponivel no canto superior direito da tela inicial.

@ Fornecedor 1 Fruti

@ Inicio
= Licitagbes l
B Contratos

% Mapa

& Meu Perfil

& Notificagdes @

® Sair
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Neste momento, a situagédo do contrato sera "Aguardando assinatura”.

_13
Contratos —

Contrato 221/2019

Licitagdo: 890/2019
BHOETELM Aguardando assinatura

Valor: R$ 1,00

Para conferir os detalhes do contrato ou assina-lo, clique sobre ele. A pagina que sera
exibida contém duas abas. Na primeira, o Fornecedor pode checar informagées como nome
da Associagéao e valor, e pode aceitar ou recusar o contrato. A segunda aba, "Proposta”,
funciona como um link para a licitagdo que deu origem ao contrato e para a proposta
enviada pelo Fornecedor.
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Contrato 221/2019

Contrato Proposta

Dados do contrato

Contrato
221/2019
Licitagdo
890/2019
Associagdo

ASSOCIAGAO DOS AGRICULTORES
FAMILIARES DA COMUNIDADE UMBU

Situagdo

Aguardando assinatura

Valor
R$ 1,00
L Assinaturas
Situag&o
Fornecedor
Associagéo

Assinaturas
21/05/2019 - 12:26h

Fornecedor

Caso o Fornecedor ndo tenha nenhum problema em relagéo as quantidades e prazos
exigidos no contrato, deve clicar em "Aceitar". Com isso, estara assinando digitalmente o
contrato.

Caso precise recusar o contrato, deve clicar em "Recusar" e seguir os passos indicados no
Item 3.2.2. Recusar Contrato.
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3.2.1. Aceitar Contrato

Ao clicar em Aceitar na pagina acima exibida, O Sistema solicita que vocé confirme a agao.

Aceitar contrato

Esta acdo ndo poderd ser desfeita. Confirma o aceite?

CANCELAR ACEITAR

A situagao do contrato ¢é atualizada para "Assinado”.

Contratos

Contrato 93/2019

Licitagdo: 271/2019

Situag&o:

Valor: RS 2.260,00

Clicando sobre ele, é possivel baixar o arquivo do contrato em PDF.

Esta é a ultima etapa do fluxo de licitagbes e contratos que acontece no Sistema. Com ela
realizada, Fornecedor e Associagao dao continuidade ao processo de entrega e
recebimento dos itens normalmente.

3.2.2. Recusar Contrato

Como explicado no Item 3.2. Contratos, vocé, como Fornecedor, pode optar por recusar
um contrato. Isso pode acontecer, por exemplo, caso a licitagdo fique aberta por muito
tempo e, no momento em que o contrato é gerado, vocé ja n&o disponha dos itens licitados.

Caso precise recusar um contrato, basta acessar sua pagina através do menu principal do
Sistema, acessivel pelo canto superior direito da tela inicial.
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Contrato 221/2019

Contrato Proposta

Dados do contrato

Contrato
221/2019
Licitagdo
890/2019
Associagdo

ASSOCIAGAO DOS AGRICULTORES
FAMILIARES DA COMUNIDADE UMBU

Situagdo

Aguardando assinatura

Valor
R$ 1,00
L Assinaturas
Situag&o
Aguardando assinatura Fornecedor
Associagéo

Assinaturas
21/05/2019 - 12:26h

Fornecedor

Entéo, cligue em "Recusar" e confirme essa acéo na tela que é exibida em seguida.

Recusar contrato
Esta agdo ndo podera ser desfeita. Confirma a
recusa?

CANCELAR RECUSAR

Com essa agéo, o contrato € excluido de sua lista de contratos e seu fluxo se encerra.
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3.3. Mapas

A tela "Mapas" pode ser acessada através de sua aba no menu principal do Sistema. Nela,
estdo indicadas as localidades das Associa¢des cadastradas no Sistema (pontos em azul),
além de sua propria localizagéo (ponto em verde). Ao clicar sobre um deles, seu nome é
exibido.

SOL - Fornecedores
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3.4. Meu Perfil

A tela "Meu perfil" pode ser acessada através de sua aba no menu principal do Sistema.
Nela, vocé pode alterar sua foto e senha.

@ Fornecedor 1 Fruti a
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A Inicio

= Licitagtes l ;

B Contratos @
% Mapa Nome

& Meu Perfil Fornecedor 1 Fruti

& Notificagdes @ E-mail

sdc+fornecedor@caiena.net

Senha

Confirmagéo da senha

& Sair

Para alterar a foto, basta clicar sobre sua foto atual localizada acima do campo "Nome".
Entédo, uma tela é aberta para que vocé escolha uma foto em seu computador. Apds
escolher e carregar a imagem, basta clicar no botao "Editar".

Para alterar a senha, basta digitar sua nova senha no campo indicado e repeti-la no campo
"Confirmagéo de senha". Com isso feito, basta clicar no botédo "Editar".
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