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PROJETO COOPERAR - PB RURAL SUSTENTAVEL
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de gerenciamento, controle e intermediacao
do fornecimento de combustiveis, por meio de rede credenciada de postos, para
atender a frota de veiculos, mediante a implantacdo e operacao de um sistema
informatizado, via web, através da tecnologia de Cartao Eletronico Magnético ou com
chip, para os veiculos automotores proprios ou locados, bem como, outros que vierem
a ser incorporados a frota do Orgéo na vigéncia do contrato no Projeto Cooperar do
Estado da Paraiba.

1.2. Para cumprimento do objetivo, a prestacao do servico devera observar a seguinte
planilha.

ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
ESTIMADA (MENSAL) | ESTIMADA (ANUAL)

01 GASOLINA COMUM LITRO 10.000 120.000
02 OLEO DIEESEL 510 LITRO 100 1.200

1.2.1. Para fins desta contratacao, consideram-se veiculos os automotores de pequeno
e médio porte (HB20, JEEP RENEGADE e FORD RANGER).

1.2.2. Rede credenciada de postos, considerando-se postos de abastecimento de
combustivel credenciado pelo licitante vencedor para atender ao consumo do Orgao
contratante.

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA

2.1. O Projeto Cooperar do Estado da Paraiba é composto pela Unidade de
Gerenciamento do Projeto - UGP, localizada na capital do estado e com abrangéncia
da Regional do Litoral, e por 04 (quatro) Geréncias Regionais, localizadas nas cidades
de Patos, Soledade, Sousa e Sumé. A missdo do Projeto Cooperar é implementar
politicas publicas voltadas ao desenvolvimento rural sustentavel e inclusao produtiva,
sendo essencial o deslocamento de técnicos e profissionais tanto na capital Paraibana
como também em areas rurais dos demais 222 (duzentos e vinte e dois) municipios do
Estado da Paraiba para acompanhamento de inimeras atividades, o que demanda um
processo de logistica integrado e eficiente, de modo a facilitar o transporte e agilidade
administrativa, entre os diversos setores e campos de atuacado, exigindo ainda mais a
adocao de solucdes que promovam a facilidade de mobilidade da frota oficial, a qual
conta com aproximadamente 28 (vinte e oito) veiculos em circulacado e 03(trés) ainda
a serem entregues pela locadora, sendo assim previsto um total de 31 (trinta e um)
veiculos locados e um veiculo préprio, o que requer um sistema de abastecimento e
gerenciamento da frota eficaz e seguro, facilitando a gestdao do abastecimento de
combustivel e controle nos gastos. Ressaltamos ainda que, o Sistema de Gerenciamento
de Frota, aqui necessario, devera ter como referéncia a experiéncia de prestagao deste

tipo de servico em outros 6rgaos publicos municipais, estaduais e federais, destacando
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a vantagem operacional e econdmica do sistema, uma vez que se deseja acompanha
diariamente os custos com os combustiveis. Pode-se destacar como exemplos de
vantagem: Acompanhamento e controle tanto do consumo de combustivel como da
despesa, a seguranca na utilizacdo do sistema e a agilidade na obtencao de
informacoes do sistema. Neste contexto, este processo de contratacdo tem como
objetivo dotar o Projeto Cooperar do Estado da Paraiba de uma solucao de
gerenciamento de abastecimento de combustivel que seja altamente eficaz.
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3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS.

3.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacao de servicos
comuns, nos termos da Lei n° 13.303 de 2016, combinada com a Lei 14.133 de 2021,
aplicavel por forca do art. 189 desta mesma Lei, bem como dos Decretos Estaduais que
lhe pormenorizem, sendo adotado como procedimento de licitacdo a modalidade
Pregao com critério de julgamento Maior Percentual de Desconto.

3.2. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e/ou dos postos intermediados e a Administracao Contratante, vedando-se
qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

4. DAS CONDIGOES DE CONTRATAGAO

4.1. Poderao ser cotadas empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o
objetivo a contratar, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos.

4.2. Nao poderao ser contratadas empresas:

4.2.1 Que estejam impedidas de contratar com a Administracao Publica do Estado da
Paraiba, especialmente as inscritas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administracao PUblica Estadual - CAFIL/PB, conforme a Lei n°
9.697/2012, bem como as enquadradas nas situacdes previstas no Art.38, da Lei
13.303/2016.

5. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.1 Maior percentual de desconto.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A proposta deve conter as informacdes minima a seguir:

6.1.1. Detalhamento das especificacoes do servico a ser prestado, bem como dos
materiais a serem empregados.

6.1.2 Validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60(dias) corridos, a contar
da data da sua apresentacao, sendo esta considerada em caso de omissao na proposta;

6.1.3 Os precos propostos deverao ser informados considerando todos os custos, diretos
e indiretos, decorrentes da realizacao dos servicos, impostos, fretes, seguros e taxas
e quaisquer outros encargos que incidem sobre o objeto licitado;
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6.1.4 Razao Social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefones e endereco!
eletrénicos (e-mail) para contato;
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6.2. A proposta deve ser datada, carimbada e assinada pelo representante legal da
empresa proponente.

7. EXECUCAO DOS SERVICOS:

7.1. O regime de execucao adotado é o de empreitada por menor preco global, e
decorréncia da menor taxa administrativa.

7.2. Os servicos serao executados conforme discriminado abaixo.

7.2.1 A contratada devera dispor de ampla rede de postos conveniados, em todas as
regides do Estado da Paraiba-PB, de forma que a distancia maxima entre dois postos
de municipios distintos nao seja maior que 80 Km, além disso, deve promover
credenciamento de outros a pedido da Contratante, de acordo com as necessidades
que se fizerem presentes, sempre conexas aos interesses publicos e a perfeita
trafegabilidade dos veiculos e da continuidade dos servicos.

7.2.2. A Contratada devera promover o treinamento, presencial ou remoto, de todos
os gestores e usuarios envolvidos na utilizacdo da solucao proposta, a serem realizados
na instalacao da sede do Projeto Cooperar do Estado da Paraiba.

7.2.3. A Contratada devera tornar disponivel a Contratante o sistema em ambiente
WEB, de gerenciamento de servicos, tendo como base operacional as instalacées na
sede do Projeto Cooperar/PB, cuja tecnologia possibilite/forneca um perfil minimo de
funcionalidade, conforme o descrito nos itens a seguir:

a) Supervisao dos abastecimentos realizados pelos postos, a fim de assegurar a
qualidade do combustivel e do atendimento;

b) Acompanhamento e orientacdo dos postos disponibilizados quanto aos
procedimentos de identificacdo dos veiculos e seus condutores, quando da realizacdo
dos abastecimentos;

c) Disponibilizacao de postos de abastecimento de combustivel em todas as regides do
Estado da Paraiba correlacionada no item 7.2.1;

d) Disponibilizacao via sistema, em tempo real, das informacdes financeiras e
operacionais relativas aos abastecimentos realizados, para toda a frota;

e) Disponibilizacdo de cartao eletronico/magnético com chip para cada veiculo, onde
cada cartao para a funcao de abastecimento devera possuir tecnologia para permitir o
acompanhamento e controle das transacoes que deverao ser disponibilizadas em tempo
real, otimizando as informacoes via o sistema de gerenciamento;

f) Cada cartéao disponibilizado devera ser de uso exclusivo do veiculo nele identificado,
nao sendo permitido o abastecimento de combustiveis em veiculo diverso daquele,
sendo responsabilidade da CONTRATADA a apresentacdo de solucao que iniba e
identifique com agilidade e seguranca uma eventual utilizacdo nao autorizada, para
cada unidade administrativa.
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g) Disponibilizacdo de um cartdo extra durante todo o periodo contratual para o uso
temporario no caso de veiculo novo na frota, em fase de cadastramento no sistema, e
que ainda nao foi disponibilizado o cartdo definitivo com a placa do mesmo. Apds a
Contratante receber o cartao definitivo do veiculo, automaticamente o cartao extra
perde o vinculo temporario com o veiculo e fica disponivel para novo cadastro
temporario.

h) Somente serdo realizadas operacées que nao ultrapassem o limite de capacidade do
tanque e crédito de cada veiculo estabelecido pelo gestor do 6rgao contratante, sendo
motivo de glosa os valores que ultrapassarem os determinados pela CONTRATANTE, e
ainda o sistema devera permitir a limitacdo diaria de utilizacdo de senha do condutor,
cabendo ao sistema bloqueio automatico nas situagdes nao previstas.

i) Na hipotese de o crédito tornar-se insuficiente por motivos alheios a gestao
(ocorréncias operacionais ndao programadas, tarefas extras, entre outros), apenas o
responsavel pela gestao dos veiculos, e devidamente autorizado pela CONTRATANTE,
podera realizar um crédito adicional somente para o periodo necessario. O mesmo
parametro sera usado para a utilizacdo diaria de senhas do condutor.

j) Sistemas Integrados de Informagbes, permitindo a confeccao de Relatorios
Gerenciais através de banco de dados, que permita a geracao de historicos dos dados
de consumo de combustivel, quilometragem, custos, identificacdo do veiculo,
identificacao do condutor, datas e horarios das transacoes e dos cadastros de veiculos
no sistema, tipos de combustiveis e centro de custos vinculados a cada veiculo;

k) O sistema informatizado devera disponibilizar relatérios customizaveis que
possibilitem a geracado e o cruzamento de informacdes necessarias a CONTRATANTE,
sempre que necessario e solicitado.

1) O sistema informatizado devera disponibilizar bases de dados distintas contemplando
informacodes de veiculos ativos e veiculos baixados, geral, por centro de custo, e outros
que a administracao requerer.

7.2.4 Independentemente do sistema utilizado, o fornecimento de combustivel devera
ser inicializado no 1° dia util subsequente a assinatura do contrato.

7.2.5. Para atendimento ao item anterior, a Contratada devera disponibilizar cartoes
temporarios para abastecimento, no prazo maximo de 24h.

7.2.6 A quantidade de cartdes temporarios disponibilizados, sem custos adicionais, ndo
podera ser inferior a 10% do total de cartdes a serem distribuidos.

7.2.7 A contratada devera disponibilizar cartbes temporarios que possam ser
imediatamente utilizados, enquanto ocorre a confeccao e distribuicdo dos cartoes
definitivos;

7.2.8 No caso de falha ou extravio de cartdo em uso, o cartao extra citado na alinea g
do item 7.2.3 podera ser utilizado para garantir a continuidade do abastecimento do
veiculo, até que um novo cartdo seja solicitado pela Contratante e confeccionado e
entregue pela Contratada em substituicdo ao cartao extraviado, sem custo adicional.
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8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA
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8.1. A demanda do 4rgao tem como base as seguintes caracteristicas: uma frota de
aproximadamente 32 veiculos, sendo um proéprio e os demais locados, veiculos leves
de pequeno e médio porte, podendo sofrer variagdes para mais ou para menos durante
o contrato, para tanto, tendo como referéncias estes dados e o contrato anterior,
teremos uma estimativa de gasto anual em torno de RS 691.432,10,00 (seiscentos e
noventa e um mil quatrocentos e trinta e dois reais e dez centavos).

8.2. A remuneracdao da CONTRATADA consistira num percentual sobre os servigos
realizados pelos postos conveniados em favor da CONTRATANTE, cujos pagamentos
serdo realizados, por esta, diretamente a CONTRATADA, a qual fara a retencao da sua
remuneracao e o repasse do pagamento aos postos conveniados, nos termos do ltem
10.9. deste Termo de Referéncia.

8.2.1. Os dados anuais de dispéndios da CONTRATANTE relativos ao abastecimento da
frota, expresso neste instrumento, possuem carater meramente estimativos, nao
gerando qualquer obrigacao para esta.

9. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

9.1. O controle dos abastecimentos da frota ocorrera mediante a implantacao e
operacao de um sistema informatizado, via web, através da tecnologia de Cartao
Eletronico Magnético ou com Chip, para os veiculos automotores da frota propria, bem
como outros que vierem a ser incorporados a frota na vigéncia do contrato;

9.2. O cartao devera conter dados de identificacdo do veiculo vinculado a este, cujo
abastecimento sera liberado mediante a senha pessoal do condutor;

9.3. Apos o abastecimento do veiculo, o equipamento eletronico identificador devera
emitir o comprovante de abastecimento contendo no minimo: Nimero do cartao,
codigo do condutor, dados do estabelecimento e tipo de combustivel;
9.4. Os dados de cada abastecimento realizado devem ser coletados e armazenados
pelo sistema, em base de dados permanente, centralizada e constantemente
atualizada, devendo abranger no minimo:

a) Data/ hora do abastecimento;

b) Local do abastecimento (posto);

c) Tipo de combustivel abastecido;

d) Volume abastecido;

e) Preco unitario do combustivel;

f) Preco total do abastecimento;

g) Nome e codigo do condutor do veiculo no ato do abastecimento;

h) Identificacdo do cartao de abastecimento.
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9.5. Devera ser disponibilizado a Contratante, acesso a software ou programa, via
internet, com funcionamento on-line (tempo real), para a alimentacdo e alteracao de
parametros, bloqueio/desbloqueio de abastecimentos, bem como o gerenciamento das
demais ocorréncias, e para a obtencao de informagdes relativas aos abastecimentos
por meio de consultas e relatorios;

9.6. O software deve possuir sistema de ajuda acessivel ao usuario, possibilitando-o
obter informacdes e orientacdes sobre o Sistema de Gestao do Abastecimento;

9.7. O software devera permitir aos gestores de frota parametrizar a liberagao e/ou o
bloqueio do abastecimento, no minimo, por:

a) Numero de transagdes (por dia, semana, més);

b) Horario e dia do abastecimento;

c) Média KM percorrido por litro (Km/l);

d) Tipo de combustivel;

e) Limite de crédito (diario ou mensal, quando for o caso).

9.8. O software também devera permitir que os gestores de frota estabelecam uma
cota, em valor ou volume, para veiculo individualmente. Estas cotas poderao ser
alteradas e redistribuidas e terao como limite ou teto o saldo total de combustivel
estabelecido pela CONTRATANTE. A alimentacdo das cotas mensais podera ser feita
manual ou automaticamente, quando for o caso;

9.9. Todo abastecimento realizado fora dos critérios ou parametros definidos devera
ser identificado e apresentado de forma diferenciada no software;

9.10. Devera ser possivel aos gestores de frota emitirem relatérios gerenciais,
operacionais e financeiros para controle e gestao das informacdes sobre a frota e suas
respectivas despesas com os abastecimentos. Estes relatorios poderao ser detalhados
ou consolidados por periodo (dia, semana, més, etc.); unidade, setor e local de
abastecimento (posto e municipio), durante todo o periodo de vigéncia do contrato.
Tais relatorios poderdao contemplar também o desempenho dos veiculos, tais como
consumo e quilometragem percorrida; pregos historicos unitarios em RS/L por tipo de
combustivel, além dos possiveis desvios em relacdo aos parametros adotados;

9.11. Os relatdrios relativos aos abastecimentos de combustivel e a base de dados do
sistema para a gestao e controle das unidades consumidoras da Contratante poderao
ser exibidos em tela, impressos e devem ter disponivel a opcao de salvar em arquivo
de extensao do tipo XLSX ou CSV, TXT, PDF e outras mais atuais.

9.12. A Contratada devera disponibilizar servico de atendimento mediante linha
telefonica a ser utilizado na ocorréncia de falhas nos equipamentos e dispositivos dos
postos devido a falta de energia, defeitos ou qualquer outro motivo, a fim de que todos
os dados da transacao sejam registrados no sistema no ato do abastecimento;

9.13. A Contratante podera utilizar toda a rede de postos de abastecimento
disponibilizados pelo licitante vencedor, para abastecer a frota;

9.14. A Contratada devera disponibilizar a Contratante, em até 15 dias Uteis e sem
custos adicionais, a emissao de novo cartdao, quando solicitado. O prazo podera ser
dilatado por igual periodo, mediante exposicao de motivos apresentado pelo licitante
vencedor a contratante.
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9.15. O prazo para atendimento e solucdo de problemas técnicos no sistema d
Contratada, utilizado no atendimento as demandas da Contratante ndo devera ser
superior a 08 (oito) horas Uteis.
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9.16. No sistema, a Contratante sera considerada como um USUARIO, a qual, por meio
de seu representante legal, designarda um ou mais servidores responsaveis pela
fiscalizacdo e gerenciamento dos servicos, aos quais a Contratada tornara disponiveis
senhas de acesso ao sistema web de gerenciamento, em diferentes niveis, conforme o
caso.

9.17. Do controle e seguranca do sistema:

9.17.1. A Contratada devera fornecer as garantias e seguranca do sistema conforme a
seguir:

a) A autorizacédo para qualquer operacdo somente sera possivel ap6s digitacdo de uma
senha valida do usuario;

b) O bloqueio do uso da senha devera ser on-line e a partir da base operacional definida
pela Contratante, mediante senha/rotina especifica. O sistema ainda devera efetuar
o bloqueio eletronico nos casos de mais de 03 (trés) tentativas incorretas de uso da
senha pessoal;

c) Sempre que houver necessidade, devera ser possivel a troca periédica ou validacao
da senha pessoal;

d) O cancelamento de senha sera realizado somente pela unidade autorizada, definida
pela Contratante;

e) O uso indevido de cartao/senha do veiculo/condutor nao autorizado, cancelado ou
blogueado pela Contratante, sera considerado falha do sistema e as despesas efetivas
serao suportadas pela Contratada;

f) No caso de cartdo perdido, furtado ou roubado, a Contratante informara
imediatamente a Contratada, por meio do sistema ou outro meio de comunicagao, para
que o cartdo seja bloqueado. Isto ndo exime a Contratada de impedir o uso do cartao
por meio da verificacao de critérios estabelecidos para o seu uso, significando assim
que a Contratante nao sera responsavel por nenhum reembolso de valor decorrente do
uso de cartdo extraviado que venha a ser utilizado em estabelecimento autorizado pela
Contratada;

g) Devera adotar sistema de seguranca que impeca o abastecimento de outros veiculos
que nao sejam autorizados pelo 6rgdo ou entidade contratante, permitindo o controle
sobre todos os abastecimentos.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Utilizar os precos cobrados na bomba no momento do abastecimento,
diretamente ao consumidor em geral, sendo terminantemente vedada a designacao de
precos diferenciados, em bomba de combustivel propria, ou nao, pelos postos de
combustivel credenciados. A Contratada deve dar preferéncia ao convénio com
estabelecimentos, desde que seja possivel, em que os precos nao ultrapassem os
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valores maximos divulgados pela ANP (Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e do
Combustiveis) para a cidade onde se localiza o posto de combustiveis.
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10.2. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

10.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acao ou omissao de empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, seu ou dos postos conveniados, dolosa ou culposamente, a prepostos
da CONTRATANTE ou a terceiros;

10.5. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

10.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

10.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,
exceto nas condicbes autorizadas no Termo de referéncia;

10.8. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao;

10.9. Cabera a CONTRATADA realizar os pagamentos a todos os estabelecimentos que
fizerem parte da rede credenciada no sistema para abastecimento de combustiveis
sem atrasos, inexistindo qualquer relacao financeira entre estes prestadores (postos
de abastecimento) e a CONTRATANTE, com vistas a impedir solucao de continuidade
ao servico prestado, sob pena de descumprimento grave do contrato;

10.10. Comunicar a CONTRATANTE qualquer acréscimo ou supressao na relacao de
postos conveniados. Na hipotese de supressao, devera haver, no prazo maximo de 48
horas, substituicao do posto descredenciado por outro que preste idéntico servico;

10.11. Assegurar o padrao de qualidade minima dos combustiveis, em acordo com os
entes administrativos competentes, fornecido pelos postos conveniados;

10.12. Serdo de inteira e total responsabilidade da empresa contratada todas as
despesas decorrentes da prestacao de servicos objeto da presente contratacao,
inclusive salarios dos seus empregados, taxas, impostos, custos administrativos e de
impressao de cartdes ou congéneres eventualmente processados por necessidades,
encargos sociais e outras necessarias, como também o 6nus de indenizar todo e
qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente a
Contratante, ou a terceiros, no exercicio de sua atividade.
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10.13. E de responsabilidade da Contratada todo e qualquer prejuizo causado a
patrimonio da Contratante ou a terceiros por qualquer de seus funcionarios,
representante ou preposto, mesmo na execucao dos servicos.
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10.14. A Contratada se responsabilizara pela execucdao dos servicos objeto da
contratacao através de seus recursos tecnoldgicos e equipes técnicas especializadas,
segundo padroes de exceléncia sob aspectos da organizagao, eficiéncia, qualidade e
economicidade.

10.15. A Contratada devera credenciar e tornar disponivel outros postos para
abastecimento dos veiculos da Contratante, em todo territorio do Estado da Paraiba,
e em especial nos Municipios informados pela Contratante, sempre que houver
interesse dela, observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia. O
prazo para credenciamento sera de 30 dias, a contar da solicitagcao da unidade gestora.

10.16. A fiscalizacdo de precos ficara a cargo do fiscal designado pela Contratante,
devendo a Contratada garantir que os precos cobrados na rede credenciada terao como
limite o preco de “a vista”, constante na bomba no momento do abastecimento.

10.17. A CONTRATANTE se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar a
substituicao de prepostos da CONTRATADA, uma vez constatando o nao preenchimento
das condicbes exigidas para assisténcia a ser prestada ou que se conduzem de modo
inconveniente ou incompativel com o decoro e a funcdo a qual lhe foi conferida.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais, o Termo de referéncia e sua proposta;

11.2. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, de acordo com as determinacdes deste instrumento, bem como do
Projeto Basico;

11.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

11.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma
estabelecida neste instrumento;

11.6. Zelar, inclusive, fazendo uso do seu poder fiscalizatorio oriundo do poder de
policia a ela afeito, para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

11.7. Efetuar as retencodes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA.
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12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
entrega e do aceite da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA ao servidor
competente, e desde que efetivamente prestados os servicos.

12.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada sem emendas ou rasuras.

12.3. A Nota Fiscal devera conter, ao menos, as seguintes informagdes: nimero do
contrato, nimero da Ordem de Fornecimento, quando houver, como também o item a
que se refere, e o nimero da nota de empenho, além do més/ano da competéncia do
servico prestado;

12.4. E vedada a antecipacéo de pagamento sem o correspondente fornecimento, mas,
na hipotese de se verificar a necessidade de algum estorno ou ajuste de valores
subsequentes ao efetivo pagamento, o beneficio auferido pela CONTRATADA sera
deduzido dos créditos a que fizer jus.

12.5. Detectada antecipacao de pagamento indevida, o valor sera estornado em favor
da CONTRATANTE, incidindo sobre a correspondente parcela a atualizacao financeira,
mediante adocao da formula e indices tratados na Clausula 12.8.

12.6. Os bens entregues em quantidade superior terao o seu valor glosado na respectiva
Nota Fiscal, se for o caso, e a quantidade excedente ficara a disposicao da
CONTRATADA.

12.7. Os bens entregues em quantidade inferior terao seu valor glosado na respectiva
Nota Fiscal, ficando pendente o material restante, cujo adimplemento devera ser
concluido até o término do prazo estipulado neste Contrato, sob pena de caracterizar
mora, a autorizar a aplicacao das sancdées convencionadas.

12.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido para a mora, ainda que parcialmente, fica convencionado que a taxa
de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e
o efetivo adimplemento da obrigacao, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)

| = (6/100) / 365

| = 0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.
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12.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, hipdtese em que o prazo para pagamento iniciar-se-4 somente apos a
comprovacao da regularizacao desta, nao acarretando qualquer 6nus a CONTRATANTE.

12.10. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara as condi¢des de habilitacao e
qualificacdo da CONTRATADA, em especial - mas nao somente - quanto a regularidade
fiscal, devendo ser impressas as certidées, bem como autenticadas e juntadas ao
processo de pagamento.

12.11. No momento do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

12.12. A CONTRATADA, se regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime, ficando condicionado o
pagamento a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario especial, previsto na referida Lei Complementar.

12.13. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante
deposito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicados pela
CONTRATADA, ou por outra forma prevista na legislacao vigente.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacdao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma do art. 88, do Regulamento de Licitacées e Contratos.

13.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.3. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto no art. 88, do Regulamento de Licitacoes e Contratos.

13.4. A conformidade dos insumos a ser utilizado, devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha a relacao detalhada dos postos
cadastrados e dos seus enderecos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, no item

13.5. A averiguacao pelo fiscal do contrato nao exonera e nem atenua a CONTRATADA
de eventuais responsabilidades.

13.5.1. Os fiscais deverao anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdao das
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridad
competente para as providéncias cabiveis.
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13.5.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

14. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

14.1. O prazo de vigéncia da Contratacao sera de 12 (doze) meses, a partir da data da
sua assinatura, podendo, por interesse da Administracao, ser prorrogado por periodos
sucessivos, limitado a sua duracao a 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 71 da Lei
n° 13.303 de 2016, c/c o art. 90 do Regulamento de Licitacoes e Contratos

14.2. Toda prorrogacao de contrato sera precedida de pesquisa de precos de mercado
ou de precos contratados por outros orgaos e entidades da Administracao Publica,
visando assegurar a vantajosidade da contratacao.

14.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando:

14.3.1. A CONTRATADA tiver sido declarada inidonea ou suspensa no ambito da
Administracdo Publica Estadual ou do préprio 6rgdo contratante, especialmente se
estiver inscrita no CAFIL-PB, enquanto perdurarem os efeitos;

14.3.2. A CONTRATADA nao mantiver, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

14.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo consensual
de termo aditivo, devidamente justificado.

15. HABILITAGAO

15.1. Para a habilitacao, o licitante detentor do menor preco devera ter apresentado
os documentos a seguir relacionados:

15.1.1. Relativos a Habilitagdo Juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas
Mercantis;

b) Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades
por acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;
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¢) Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo n
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou
agéncia;
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d) Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao.

15.1.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

Jodo Pessoa, 21 de janeiro de 2026.

Ronaldo Cezar Pereira de Souza
Coordenador Administrativo
Projeto Cooperar
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